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List referencyjny

Zarzgd Spotdzielni Mieszkaniowej ,POMOC” w Krasniku, ul. Koszarowa 12A,
23-200 Krasnik, wpisanej do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy
Lublin-Wschod w Lublinie z siedzibg w Swidniku VI Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem 0000118200, NIP715 020 17 84 , REGON 000486468
zaswiadcza, ze firma ,,Inwestprojekt” Lublin S.A. z siedzibg w Lublinie, ul. T. Zana 38,
zarzgdzata projektem "Termomodernizacja - efektywnos¢ energetyczna zasobow
nalezgcych do Spétdzielni Mieszkaniowej "POMOC" w Krasniku" .

Inwestycja byta wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 5 Efektywnos¢ energetyczna i gospodarka
niskoemisyjna, Dziatanie 5.3 efektywno$é energetyczna sekiora mieszkaniowego
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Wykonawca w zakresie zarzgdzania projektem wykonywat nastgpujgce obowigzki:

1) Wspotpracowat z Zarzgdem Spéidzielni w zakresie wywigzywania sie¢ z obowigzkow
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projekiu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020, oraz rozliczat wydatki i zalecenia 1Z.

2) Przygotowywat w porozumieniu z Zarzadem Spoidzielni harmonogramy rzeczowo-

~ finansowe.

3) Przygotowywat dokumenty do aneksu o dofinansowanie projektu.

4) Wspotpracowat z Zarzgdem Spotdzielni przy sporzgdzaniu wnioskéw o ptatnosé
(posrednig i koncowa) do 1Z, a w szczegdlnosci przy:
- sporzadzaniu Wnioskéw w najnowszej wersji SL2014,
- przygotowaniu Whnioskow w formie elektronicznej zgodnie z zasadami Wytycznych;
- kontrolowaniu prawidtowego czasu sktadania Wnioskéw,

5) Kompletowat dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki oraz rzeczowy postep
realizacji Projektu.

6) Kontrolowat opisy faktur/dokumentéw ksiegowych w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
wydatkéw z realizowanym Projektem zgodnie z Wytycznymi.

7) Sprawdzat poprawno$é wystawianych faktur/dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej
wartos$ci dowodowej zgodnie z Ustawg o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.

8) Zapewniat ttumaczenie faktur na jezyk polski w przypadku faktur wystawionych w
obcym jezyku przez ttumacza przysiegtego.

9) Kontrolowat wraz z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego prawidtowos¢ protokotow
odbioru robét, protokotow odbioru dostaw i innych dokumentdw stanowigcych
potwierdzenie rzeczowej realizacji Projekiu pod katem ich zgodnosci z zapisami umowy
o dofinansowanie realizacji projektu oraz umowy z wykonawcg robét budowlanych,

10) Dokonywat oceny dokumentow finansowo-ksiggowych pod kgtem zgodnosci z
wydatkami kwalifikowanymi w ramach Projektu.

11) Sporzgdzat kserokopie dokumentéw do wnioskéw o ptatnosc.

12) Przygotowywat na zadanie |Z dodatkowe dokumenty poswiadczajgce pomesnone
wydatki oraz rzeczows realizacje zgodng z Projektem.

13) Kontrolowat kursy walut dla operacji dokonywanych w walutach obcych oraz ich
rozliczanie zgodnie z Wytycznymi.

14) Systematycznie monitorowat przebieg realizacji Projektu oraz sprawozdania stopnia
jego realizacji we wnioskach o ptatnosc.



15) Prowadzit w okresie obowigzywania umowy state monitorowanie wskaznikéw
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie.

16) Skiadat niezbedne poprawki do wnioskéw o ptatnosé.

17) Zapobiegat wszelkim nieprawidtowosciom w zwigzku z wykonywaniem ustugi
mogacymi skutkowaé wstrzymaniem przekazywania $rodkéw, zwrotem $Srodkow,
potrgceniami.

- 18) Informowat IZ o planowanych zmianach lub przesunieciach w wydatkach przy realizacji
Projektu.

19) Przygotowywat dokumenty finansowe do kontroli IZ w tym wykonywat kserokopie,
wersje elektroniczne oraz ich opisanie zgodnie z Wytycznymi lub zaleceniami IZ.

20) Asystowat przy wizycie kontrolnej IZ i sktadaniu wyjasnien.

21) Terminowo przekazywat wnioski o ptatnosé do IZ.

22) Kontrolowat wraz z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego rozliczenia budowy, pod
katem jej zgodnosci z zapisami umowy o dofinansowanie realizacji projektu oraz umoéw
z wykonawcami robét budowlanych,

23) Zarzadzat realizacjg, postanowien oraz uméw z wykonawcami robét budowlanych w
czesci dotyczacej zgodnego z umowg o dofinansowanie rozliczania inwestyciji.

24) Wspditpracowat z Inspekiorem Nadzoru Inwestorskiego w celu zgodnej z
harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacjg inwestycji.

25) Opracowywat wraz z Zarzgdem Spotdzielni i Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego
harmonogramy rzeczowo-finansowe na zadanie I1Z.

26) Wspdtpracowat z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego podczas sprawdzania
protokotéw czesciowych odbioru robdt wystawionych przez Wykonawcéw robét
budowlanych lub innych dokumentéw o charakterze techniczno-finansowym
wynikajgcych z uméw na roboty budowlane w zakresie ich zgodno$ci z zapisami umowy
o dofinansowanie realizacji projektu,

27) Uczestniczyt w przekazaniu terenu budowy Wykonawcom rob6t budowlanych,

28) Sprawnie zarzadzat finansowg czescig inwestycji w sposéb umozliwiajgcy:

a) kontrole finansowania,
b) rejestracje zmian,
c) identyfikacje odstepstw.

29) Prowadzit biezgca kontrole ewidencji kosztéw przedsiewziecia.

30) Wspotpracowat z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego przy sprawdzaniu faktur
czesciowych i koficowych oraz przy dokonaniu rozliczenia finansowego i rzeczowego
inwestycji w terminie do 14 dni liczgc od dnia bezusterkowego protokolarnego odbioru
koricowego zadania inwestycyjnego.

31) Wspolpracowat z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego przy rozliczeniu umowy na
roboty budowlane w przypadku jej wypowiedzenia.

32) Brat udziat w rozwigzywaniu wszelkiego rodzaju skarg i roszczen oso6b trzecich
wywotanych realizacjg projektu.

33) Sporzadzat raporty, sprawozdania i informacje o stanie zaawansowania realizacji
inwestycji wymaganych przez inne jednostki, np. GUS itp. w cze$ci finansowe;.

34) Przygotowat konncowy wniosek o ptatno$é.

35) Kompleksowo obstugiwat czynnosci formalno-prawne przeprowadzenia postepowarn o
udzielenie zamoéwien zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow i
umowg o dofinansowanie, w tym:

a) wspodtpracowat z Zarzadem Spéidzielni w zakresie opracowania planu zamoéwien w
ramach projektu, 4

b) przygotowat postepowania o udzielenie zaméwienia, w tym okredlenie zakresu
zamoéwienia i oszacowanie wartosci zamowienia, okreslenie i uzasadnienie trybu
postepowania,

c) przygotowywat niezbedng dokumentacje w zakresie prowadzonego postepowania, w
tym projektéw umow zawieranych z wykonawcami



d) komunikowat sie z wykonawcami w zakresie prowadzonego postepowania, w tym
przekazywanie ogtoszeh | zapytan ofertowych do wskazanych potencjalnych
wykonawcéw, udzielanie wyjasnien do treSci zamowienia, informowat o wynikach
postepowania,

e) brat udziat w pracach komisji przetargowej oraz innych pracach zwigzanych z oceng i
wyborem ofert,

f) prowadzit protokdt postepowania wraz z zatgcznikami,

g) brat udziat i pomagat w czynnosciach kontrolnych prowadzonych w stosunku do
projektu oraz w formutowaniu wszelkich wyjasnien instytucjom kontrolujgcym w zakresie
udzielanych zamowien.

36) Nadzorowat i monitorowat wskazniki produktu i rezultatu trwato$ci projektu i
sporzgdzanie niezbednych informacji w tym zakresie do 1Z.

tgczna warto$¢ zadania projektu wynosita — 5.673.769,84 zt brutto
Wartos¢ ustugi nadzoru wynosita -560.799,00 zt brutto

JInwestprojekt” Lublin S.A. realizowat umowe od dnia 8 czerwca 2020 roku do
dnia 31 pazdziernika 2022 r.

Pracownicy wykonujgcy umowe wykazali sie duza znajomoscig przepiséw, procedur
i zagadnien technicznych procesu inwestycyjnego, udowadniajgc tym swojg fachowo$¢ i
operatywnos$¢.

Wszystkie czynnosci objete zawartag umowa zostaty wykonane profesjonalnie.
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